Spolo¢nost MANYA, spol. s r. 0. so sidlom vo Svodine prijme do hlavného
pracovného pomeru

administrativnu pracovni¢ku — asistentku

Napln prace: skladové evidencia — prijem a vydaj surovin, obalov,
materialu a hotovych vyrobkov, administrativna ¢innost’, vytvaranie tabuliek
a Statistik, spracovanie a kompletizacia dokladov, uzka spolupraca s d’al§imi
oddeleniami spolo¢nosti.

Miesto vykonu prace : 943 54 Svodin 1299
Termin nastupu do zamestnania: dohodou

Zaujemcovia mozu podat’ ziadost’ o prijatie do pracovného pomeru spolu
so zivotopisom, ktory ma obsahovat’ minimalne nasledovné tidaje:

- osobné udaje

- kontakt: telefonne Cislo, pripadne e-mailova adresa,
- jazykové znalosti

- doklad o najvy$Som ukon¢enom vzdelani

- odborné skusenosti

Ziadost’ so zivotopisom mozZete zaslat’ :
- na e-mailovll adresu : admin2(@manya.sk, pripadne odovzdat’ osobne
v sidle spolo¢nosti.
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A sz8gyéni MANYA villalat allandé munkaviszonyban felvesz

adminisztrativ munkaerot - asszisztens

Munkakor leirasa: raktarkészletek nyilvantartdsa — nyersanyagok,
csomagoloanyagok ¢és késztermékek atvétele és kiadasa, adminisztrativ
tevékenység, tablazatok ¢€s statisztikdk készitése, dokumentumok
feldolgozésa és kitoltése, szoros egyiittmiikddés a vallalat tobbi részlegeivel.

A munkavégzés helye: 943 54 Szdgyén 1299
Munkakézdés ideje: megegyezes szerint

Jelentkezni Onéletrajz elkiildésével lehetséges az admin2@manya.sk e-mail
cimre, vagy leadhatjdk személyesen a cég iroddjaba.

Az onéletrajznak tartalmaznia kell:

- személyes adatokat

- elérhetdség: telefonszam, e-mail cim,
- nyelvtudas

- a legmagasabb tanulmanyok igazolasa
- szakmai tapasztalat feltlintetése.
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